Meghivo Zalatarnok kiozség képviselo-testiiletének iilésére
Az iilés helye: Kirendeltség (8947 Zalatarnok, Pet6fi utca 40.)
Az iilés ideje: 2018. julius 17. 17.30 o6ra
Napirendek:
1. Ko6zbeszerzési terv.
2. Eves ellenérzési jelentés 2017. évrol.
3. Ellenérzési jelentés, intézkedési terv.
4. Hazi segitségnyujtas szakmai program.
5. Onkormanyzati fa értékesitése.
6. Zalatarnok kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../2018. (....... ) 6nkormanyzati
rendelete a kozOsségi egyiittélés alapvetd szabalyair6l  és ezek elmulasztasanak
jogkovetkezményeirdl sz6lo 8/2016. (VIIL. 19.) 6nkormanyzati rendelete modositasarol,
7. Onkormaényzati er6gép.
8. Egyéb.
Eldterjeszté valamennyi napirendi pontban: Gombos Csaba polgarmester.

Zalatarnok, 2018. julius 11.

Gombos Csaba
polgarmester



Zalatarnok Kézség Onkormanyzata
8947 Zalatarnok, Pet6fi u. 40.

Eves ellendrzési jelentés

2017.
Zalatarnok, 2018. januar 10-én
,,’\‘
Készitette: |' Jovéhagyta:
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Toth Attila j Gombos Antal Csaba
belsd ellendrzési vezetd polgdrmester



Zalatdrnok Kézség Onkormadnyzata
e e e R ———————

Vezetdi 6sszefoglalo

Az onkormanyzatndl 2017. évben a belsé ellendrzési tevékenység
a vonatkozo jogszabalyok, valamint az dnkormanyzat Belsé Ellendrzési
Kézikdnyve eldirdsainak megfeleléen folyt. A belsé ellenbrzési vezets a
2017. €vi belsé ellendrzési munkatervet a 370/2011. (XIL 31.)
kormanyrendelet vonatkozd el6irasainak megfelel6en allitotta dssze.

A munkaterv elkészitése soran a belsé ellendrzési vezet6 kikérte a
polgarmester és a jegyz6 véleményét és ezzel Osszhangban,
kockazatelemzés alapjan dllitotta 6ssze a munkatervet.

A targyiddszakra tervezett ellenérzést (el8irdnyzatok ellendrzése)
a tervezés soran nem prognosztizalt 2017. évi MAK ellendrzés érintette,
ezért a munkaterv mddositasara kertilt sor. A belsé ellendrzési vezett
tanacsadoi feladatot nem végzett.

A belsé ellenOrzési jelentés az elGirt formai kovetelmények
figyelembe vételével készilt el. Egy ellendrzéssel kapcsolatosan
javaslattételre kertilt sor. A javaslatokkal kapcsolatosan intézkedési terv
késziilt.

A kockdzatok felmérése, értékelése a gyakorlatban az
onkormanyzatnal vezetdi szinten miikodik.

Osszességében azt lehet mondani, hogy a belsd ellenérzés 2017.
évben segitette az dnkormanyzat vezetésének munkajat.

T —
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Zalatérnok Kozség Onkormanyzata
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Zalatarnok Kézség Onkormdnyzata

I A belsé ellendrzés 4altal végzett tevékenység bemutatasa
onértékelés alapjan

I/1. Az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének
értékelése

A 2017. évi mddositott munkatervben rogzitett ellendrzések
végrehajtasa megtortént.
Soron kivili és terven felili ellenérzésre a targyidészakban nem kerdilt
sor.

I/1/a. A targyévre vonatkozdé éves ellendrzési terv teljesitése, az
ellendrzések dsszesitése

A targyévre 1 db ellendrzés lett betervezve, &sszesen 20 ellendri
nappal, Ténylegesen kettd ellendrzésre keriilt sor, 6sszesen 40 ellendri
nappal.

l/1/b. Az ellendrzések sordn biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditdsara okot add cselekmény, mulasztds
vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és
Osszefoglalasa.

A targyidGszakban az ellendrzések soran biintetd, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot add cselekmény,
mulasztds vagy hidnyossag gyandja nem mertilt fel.

I/2. A bizonyossdgot add tevékenységet elGsegité és akaddlyozd
tényez8k bemutatdsa

2017-ben az dnkormanyzatnal a belsd ellendrzési tevékenységet
egy f0 latta el, kulsd szolgaltatoként, megbizasos jogviszony keretében.
Arendelkezésre 3ll6 targyi feltételek biztositottak voltak.

2017. évi ellendrzési jelentés 4



Zalatarnok Kozség Onkormanyzata

A belsd ellendrzés kapcsolata az ellen6rzéttekkel az év folyaman
korrekt és rendezett volt. Az ellen8rzési megallapitasok érintettekkel
tortén6 megyvitatdsa minden esetben eredményre vezetett.

I/2/a. A belsd ellenbrzési egység humanerdforrasellatottsaga

A 2017. évi ellendrzési munkatervben szerepl8 feladatellatasdhoz
a szlikséges kapacitas rendelkezésre dllt. A tevékenységet ellaté belsd
ellendrzési vezetb tébb mint 24 éves koltségvetési és vallalkozasi belsd
ellendrzési  tapasztalattal, fels6fokd kozgazdasagi és mdlszaki
képesitéssel rendelkezik.

A belsd ellendrzési vezetd rendelkezik az Aht. &ltal elirt

engedéllyel. Kotelezd tovabbképzési kotelezettségét a targyévben
teljesitette.

I/2/b. A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és

funkciondlis fliggetlenségének biztositdsa

A belsé ellenbrzési vezet6 kilsé szolgdltatéként Iatja el
tevékenységét, ezért a szervezeten belll 6ndllé bels6é ellendrzési
egység nincsen.

2017-ben az 6nkormdnyzat operativ miikédésével kapcsolatban a
belsé ellendrzési vezet§ semmilyen tevékenységet nem végzett.
I2/c  Osszeférhetetlenség

A targyévben olyan eset nem fordult el§, amellyel kapcsolatban
felmerilt volna az §sszeférhetetlenség gyandja.
I/2/d A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozésok

bemutatdsa

A tirgyévben a belsd ellendri jogok nem sériiltek.

Leremensssrsssmssassssspsospetptres TS T —————————— T ———————————————————— T ——— —————————————————————————————————————————————————————————————————————]
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Zalatarnok Kozség Onkormdnyzata

I/2/e A belsé ellen6rzés végrehajtasat akadalyozé tényezdék

A targyévben a bels6 ellen6rzések végrehajtasat akaddlyozo
tényezOk nem meriiltek fel.
[/2/f Az ellenGrzések nyilvantartasa

Az Onkormanyzatndl a bels6 ellen6rzéseket a hatalyos
eldirdsoknak megfelel6en nyilvantartja a belsé ellen6rzési vezetd.

Az  (gyiratok eredeti  példanyai megtaldlhatéak az
Onkormanyzatnal, illetve a bels6 ellenGrzési vezetdnél. A szabdlyszer(
€s biztonsagos tarolds megoldott.

I/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsd ellenOrzési kapacitas aranyban all az o6nkormanyzat

nagysagaval, ezért fejlesztése nem relevans kérdés.

/3 A tandcsadd tevékenység bemutatdsa

A targyévben a bels6 ellen6rzési vezetd tandcsadoi
tevékenységet nem végzett.

2017. évi ellendrzési jelentés 6



Zalatdarnok Kozség Onkormdanyzata

I. A belsoé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési
tapasztalatok alapjan

lI/1 A bels6 kontrollrendszer szabdlyszertiségének, gazdasagossdganak,
hatékonysdgdnak és eredményességének ndvelése, javitdsa
érdekében tett javaslatok

A belsd kontrollrendszert érint6en az belsd ellendrzések sordn a
Belsd Ellendrzési Kézikbnyv alapjan ,kiemelt” kategodriaba tartozo
megallapitdsok, kovetkeztetések és javaslatok, valamint egyéb a
kontrollrendszert  érint6  jelent8s javaslatok nem  keriltek
megfogalmazasra.

1/2 A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kontrollkérnyezetet a szervezeti struktura, belsé
szabalyozottsag, humaneréforrds kezelés hatdrozza meg. Az
Oonkormanyzatndl a  gazdalkoddshoz  sziikséges  szabalyzatok
rendelkezésre dllnak, azok hatalyositdsa a Baki K6zds Onkormdanyzati
Hivatalon keresztil megtortént. A hivatal hatdlyos SZMSZ-e tartalmazza
a szervezeti felépitést, a hataskordket. Az SZMSZ-ben leirtak alapjan a
szervezeti struktura egyértelmd, a munkakoéri lefrdsokkal, bels6
szabalyzokkal 6sszhangban all.

A kontrollkornyezetre erds befolydst gyakorol a szlk allami
finanszirozas, valamint a kdzség jellegébdl addéddan a sajat bevételek
alacsony szintje. A bérekre fordithaté sziikos keret alapvetden
meghatdrozza az Onkormdnyzat humanerdforras elldtottsaganak
hatarait.

Onkormdnyzati szinten integralt kockazatkezelési rendszer nem
mukodik. Erre a humaneré&forrds sziikds szintje miatt nincs is lehetdség.
Vezet6i szinten, nem dokumentalt médon mikédik kockazatkezelés.

A kontrolltevékenységek keretében a polgarmesteri hivatal
tevékenységére vonatkozdéan biztositva van a folyamatba épitett
ellendrzés, illetve a vezetbi ellenérzés.

A ————
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Zalatdrnok Kozség Onkormanyzata
e ZAdIAInOR ROZSEg UNROrmanyzald

Ezzel egyltt azt is meg kell jegyezni, hogy feladatok mennyisége és a
személyi feltételek korlatai miatt az ellendrzés akadozik, tobb
folyamatban nem miikddik a négy szem elve alapjan térténd kontroll.
Az informatikai adatok biztonsagos taroldsa megoldott.

Az informacié és kommunikacié terén az alacsony dolgozdi
létszam, illetve a kozség lélekszdma miatt a belsé és kilsé
kommunikacid els6sorban verbalis kommunikacidra épdil.

A monitoring részét képezi a jogszabdlyi véaltozasok nyomon
kévetése, a szabalyzatok frissitése. Megfelel6en miikodik a
polgarmesteri hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak
nyomon kovetése, mely egyrészt operativ tevékenység keretében,
masrészt a belsd ellendrzés miikodése sordn valdsul meg.

ll.  Intézkedési tervek megvaldsitasa

A targyiddszaki ellendrzések kapcsan a targyi eszkdz nyilvantartas
hianyossagai magas kockazatot jelent6 hianyossagnak mindsiinek. A
javaslattételt  kovetd  intézkedések  (vagyonleltdr, részletezé
nyilvantartasok elkészitése) athizédnak a 2018-as koltségvetési évre.

Zalaegerszeg, 2018. janudr 10-én
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Osszedllitotta:

Mellékletek: Tabldzatok NGM utmutatd alapjan
1. Létszam és eréforras
2. Ellendrzések
3. Tevékenységek
4. Intézkedések megvaldsitasa
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Ellenérzési jelentés

a pénzgazddlkodds ellendrzésérsl

2018. junius 18-an



Pénzgazdalkodas ellendrzése

Ellendrzést végezte:

2018, junius 3.

To6th Attila belséd ellendrzési vezetd

LEIIem')'rzés targya:

Hazipénztar ellenérzése

Ellendrzés célja:

Ellen8rzés tipusa:

Ellendrzés jogalapja:

Ellendrzés targyidészaka:

Ellendrzési jelentés
elkészitésének hatarideje:

Ellen6rzés médszere:

Készpénzforgalom, bizonylatok ellenérzése,
pénztar rovancs, nyilvantartasok vizsgalata

pénziigyi ellenérzés

a koltségvetési szervek belss ellenbrzésérél
52616 370/2011. (XI. 31.) Kormanyrendelet

pénztdrbizonylatok esetében:
2018. I-V. hé
pénztdrrovancs: 2018. 05, 31-én

2018. junius 30.

penzligyi, szamviteli, bizonylatok elemzése és
értékelése,  bizonylatok, nyilvantartasok,
vizsgalata, helyszini ellenérzések,

interju

ZALATARNDK ONKORMANYZATA



Pénzgazdalkodas ellenérzése 2018, junius 3.

I. EI6zmények

Jelen ellen8rzés targyat az onkormanyzat készpénzforgalmanak ellendrzése
képezte. A vizsgélat keretében ellendriztem a vizsgalat targydval
kapcsolatos bels8 szabalyozék meglétét, a készpénzforgalmat, illetve a
pénzforgalmi bizonylatokat, nyilvantartasokat.

Az ellendrzés targyidszaka a készpénzforgalmi bizonylatok esetében 2018.
év januar- mdjus hénapok voltak.

2018. mdjus 31-€n a hazipénztari rovancsra keriilt sor.

A vizsgalat sordn az alabbi szempontok alapjan ellenériztem a
készpénzmozgdsokkal kapcsolatos bizonylatokat:

1. Ellendriztem a  targyidSszak készpénzforgalmat, a  zard
pénzkészleteket.

2. Ellendriztem a dokumentacié teljességét.

3. Tételesen ellendriztem, hogy a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok
ald vannak-e frva, illetve a megfelel§ alairdsok szerepelnek-e rajtuk.

4. Ellendriztem, hogy a bizonylatokon szabalytalan javitas taldlhaté-e.

5. Megvizsgaltam a dokumentaciét szamszaki és tartalmi szempontbdl.
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Pénzgazdalkodas ellenérzése 2018, junius 3.

Il. Megallapitasok

Szabalyozottsig

Az Onkormanyzat rendelkezik Pénzkezelési szabdlyzattal. Az ellendrzés
idépontjdban a Baki K&z6s Onkorményzati Hivatal &ltal 2017. 03. 01-én
kiadott szabdlyzata van hatélyban.

A szabalyzat kiaddsa 6éta a készpénzforgalom kényvelésében és 3
készpénzforgalomhoz kapcsolédd dokumentacidban gyOkeres valtozas
tortént, mivel 2018. 01. 01-én az 6nkormanyzatoknal bevezették az egységes
ASP konyvviteli-, nyilvantarts- és tgykezelési rendszert. A program a
készpénzmozgdsokkal kapcsolatosan méas formatumd lrlapokat generdl,
mint a kordbbiak. Az 4j rendszerben egy készpénzmozgis
dokumentacidigénye jéval magasabb, mint korabban.

A szabalyzat szerint az ORGAN-P pénziigyi rendszerben (VII. fejezet 1. pont)
torténik a kdnyvelés, illetve a bizonylatolds leirdsa (VIII. fejezet) sem a
jelenlegi szabalyokat tartalmazza.

Pénztar biztonsiga

A hazipénztar fizikailag a Zalatarnok és Szentkozmadombja 6nkorményzatok
altal hasznalt k6zds hivatalban taldlhaté. A helyiség mas célt nem szolgal.
Nyilaszardi fémriccsal védettek. Ajtaja biztonsagi zarral van elldtva. A
folyosdn, amelybdl a pénztarhelyiség nyilik, biztonsagi kamerarendszer
taldlhatd. A felvételeket 72 6rdig 8rzik meg. A pénz széfben van elhelyezve.

A kettd dnkormdnyzat kéz6sen haszndlja a pénztarhelyiséget. A pénztarosi
teendbket mindkett6 énkormanyzat tekintetében Szente Hajnalka latja el.

ZALATARNOK ONKORMANYZATA 4



Pénzgazdalkodas ellenérzése 2018. junius 3.

A pénztarhelyiség egyik kulcsa munkaidén kiviil a pénztdrosnal, mésik a
hivatalvezetdnél van. A széf kulcs a pénztdrosnal van.

Hazipénztar rovancsa

Jelen vizsgalat keretében 2018. mdjus 31-€én hazipénztari rovancsra kertilt sor
az Onkormanyzatndl. A rovancs idpontja el6re nem volt bejelentve. Az
ellendrzés sordn a bizottsag 65.660 Ft készpénzt taldlt a hazipénztarban,
amely megegyezett a nyilvantartas szerinti pénzkészlettel.

Arovancsrol késziilt jegyz6kényv a jelentés mellékletét képezi.

Készpénzforgalom ellendrzése

Az onkormanyzat rendelkezik hazipénztarral. Az ASP rendszer bevezetése
Ota minden készpénzmozgdshoz kithetd bizonylatot elektronikusan hoznak
létre, majd a kit6ltétt (irlapokat kinyomtatjdk. A készpénzforgalom
kontirozasa az utalvanyrendeleten, ugyancsak elektronikusan térténik.

A hazipénztarban, ugyancsak az Uj rendszer bevezetése 6ta napi pénztari
zarlatot hajtanak végre. A pénztarban tarthaté készpénz maximdlis Gsszege
a hatalyos szabdlyzat szerint 500.000 Ft.

Az 6nkormanyzat targyidészaki készpénzforgalmit a jelentés mellékletében
taldlhatd tabldzat tartalmazza.

2018. €v els§ 6t hénapjaban a nyilvantartas szerint bevételi oldalon $sszesen
2.047.645 Ft, kiadasi oldalon 6sszesen 2.137.535 Ft volt a készpénzmozgas.

Az ellendrzés alapjan megallapithatd, hogy egyetlen zaras alkalmaval sem
haladta meg a hazipénztarban lévé készpénz Osszege a szabalyzat 3ltal
megallapitott limitet.

ZALATARNOK ONKORMANYZATA




Pénzgazdalkodas elienbrzése ; 2018, junius 3,

A pénztari nyilvantartds és a pénztdri dokumentdcié egyeztetése alapjan
megallapithats, hogy a targyid6szak dokumenticidja teljes. Minden
készpénzmozgési bizonylathoz csatolva van, az utalvanyrendelet, illetve
kifizetéseknél a sziikséges bizonylatok.

A pénztarbizonylatokon, utalvdnyrendeleteken a megfelel8 szigndk,
alairasok szerepelnek.

A bizonylatokon javitdst nem talaltam. Kordbban, amikor kézzel toltotték ki
a pénztarbizonylatokat, a szabdlytalan javitas kockdzata jéval magasabb volt,
mint a jelenlegi rendszerben.

A pénztarbizonylatokat, utalvanyokat (elsésorban kiadasi oldalon) szamszaki
szempontbdl egyeztettem a csatolt alapbizonylatokkal. Eltérést nem
tapasztaltam. Az utalvdnyrendeleteken ellenériztem (ahol volt) az AFA
megbontast, illetve a kontirozast. Hidnyossagot nem tapasztaltam.

A kerekitések kontirozasa kdnyvelése megfeleld médon tortént.

11l. Kovetkeztetések

Az 6nkormanyzat a Sztv. altal el8irt Pénzkezelési szabdlyzattal rendelkezik. A
szabalyzat azonban az ASP rendszer év eleji bevezetése miatt t&bb ponton
mddositasra szorul.

Az Onkormanyzat mukoddtet hdzipénztart. A pénztart az 6nkormanyzat a
szentkozmadombjai  Gnkorményzat hdzipénztaraval egy helyiségben
mukodteti. A pénztaros személye is megegyezik. A hazipénztar biztonségi
szempontbdl megfelelen védett.
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Pénzgazdalkodds ellenérzése 2018. junius 3.

A targyiddszak készpénzforgalmat a pénztarbizonylatok aldtdmasztottak. A
targyidészaki pénziigyi dokumentacid teljes.

Az Uj konyvelési rendszer bevezetése Sta a pénzmozgasok kényvelése
elektronikusan torténik, a kontirozds egy lépésben, az utalvanyrendelet
kitbltésével torténik meg.

Az elektronikus kdnyvelés bevezetése 6ta a bizonylatok tartalmi és formai
minbségében ugrasszerl javulds kévetkezett be. A rendszer jelenleg zart, a
kordbban elkévetett hibdk egy részét a rendszerbe épitett kontrollpontok
kiszdrik. Az Gj kdnyvelési rendszer egyetlen hatranyat abban litom, hogy a
penzmozgasokkal kapcsolatosan el8irt, kinyomtatandé bizonylatok
papirigénye sokszorosa a korabbi id8szaknak.

A targyid@szaki pénztari dokumenticié teljes, ellendrzése soran olyan
hidnyossagot nem talalt a vizsgalat, amelynek intézkedési igénye lenne.

Mindezt azzal a megjegyzéssel from le, hogy a kerekitések konyvelése
véleményes.

Osszességében, az ellendrzés alapjan az a végkdvetkeztetést lehet levonni,
hogy a készpénzkezelés bels§ szabdlyozottsiga részben megfeleld, a
készpénzmozgasok kényvelése, dokumentalas megfelel6 mddon zajlik az
6nkormanyzatnal.

IV. Javaslat

Javaslom, hogy az &nkormdnyzat kezdeményezze a Baki Ké&zos
Onkorményzati Hivatalndl a Pénzkezelési szabalyzat mddositasat a
tekintetben, hogy a szabdlyzat az idei évben bevezetett ASP rendszer
kovetelményeivel 6sszhangban legyen.

Zalatarnok, 2018. junius 18-an

Toth Attila
belsé ellendrzési vezetd
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Jegyzokonyv

Késziilt: Zalatarnok Onkormdnyzat hdzipénztar helyiségében 2018. mdjus 31.
napjan 09.30 ordtol 10.00 oraig tartott pénztarellendrzés alkalmaval.

Jelen vannak:  dr. Szekér Katalin hivatalvezetd
Szente Hajnalka pénztaros

Toth Attila belsd ell. vezetd
A pénztarellenérzésre az ,,Pénzgazddlkodds ellenorzése” c. vizsgadlat
keretében keriilt sor.
Az ellendrzés elére nem volt bejelentve.

A pénztdrellendrzésre a pénztar nyitva tartasan kiviil keriilt sor.

A hazipénztar nyito készlete 2017. mdjus 31-én 65.660,- Ft, azaz
hatvanotezer-hatszdazhatvan forint volt.

A hazipénztarban készpénzforgalom a rovancs idépontjdig nem volt.

Az ellendrzés sordn az alabbi cimletii és darabszamu készpénzt leltiik fel:

Cimlet m:::;: &g Osszeg
20 000 Ft ! Odb! 0 Ft
10 000 Ft { 5db! 50000 Ft
5000 Ft ! Odb: 0 Ft
2000 Ft! 2db! 4000 Ft
1000 Ft 3db} 3000 Ft
500 Ft | 14db: 7 000Ft
200 Ft! 5db: 1000 Ft
100 Ft | 1do} 100 Ft
50 Ft i 3db: 150 Ft
20 Ft | 11db 220 Ft
10 Ft | 7db| 70 Ft
5 Ft 24db ! 120 Ft
I Osszesen: 210 470 Ftl

A hdzipénztarban  pénztdrzaraskor  Gsszesen  65.660,- Ft, azaz
hatvanétezer-hatszdazhatvan forint volt.



Nyité dallomany: 65.660,- It
Bevétel: 0,- Ft
Osszesen: 65.660,- Ft
Kiadas: 0- Ft
Zaro allomany: 65.600 -Ft
Osszesen: 65.660,- Ft

A 2018. mdjus 31-ei pénztarellendrzés alkalmaval a nyilvantartds szerinti
készpénz dllomdny egyenlege megegyezik a rovancs sordn fellelt készpénz
osszegével, 65.660 Ft-tal.

A pénztar készpénzes nyitodllomanya nem érte el a pénzkezelési
szabalyzatban meghatdarozott 500.000 Ft-os limitet.

k.m.f.
) A apyad el
JLEit ?‘ !{50 ¢ / s I
Szente Hajnalka dr. Szekér Katali
pénztdros hivatalvezetd

(/w—% o s

Téth Attila /

belsd ell. vezetd



Zalatarnok kozség Képviselo-testiilete
Intézkedési terv
Feladat- és hataskor cimzettje: jegyz6
1. Pénzkezelési szabalyzatnak az ASP rendszerrel torténd 6sszhangba hozasa.

Hataridé: 2018. augusztus 31.
Felelos: jegyzd

Zalatarnok, 2018. julius 11.
dr, Szekér Katalin
kirendeitség-vezetd

Az intézkedési tervet a Zalatirnok koézség Képviselb-testiilete ..o, /2018.
hatarozataval jovahagyta.

Az intézkedési tervet megismertem:
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Szakmai program
Hazi segitségnyujtas

I. Szolgaltatas célja, kotelezd szolgaltatisi eleme, feladata, megvalositani kivant program
bemutatasa, létrejové kapacitasok, nyajtott szolgaltatasok:

A szolgaltatas célja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi IIL. tv. 57. § (1)
bekezdés d.) pontjaban foglalt szocialis alapszolgaltatas (hazi segitségnyijtas) biztositasa Zalatarnok
és Szentkozmadombja kozségben.
A hazi segitségnyjtds alapvetd célja, hogy valamennyi a két telepiilésen €16, raszorulé szamara
egyenld eséllyel hozzaférhetd szolgaltatast nydjtson a legsziikségesebb elemi életfeltételek biztositisa
érdekében. Ennek megfelelden alapvetd cél az igénybe vevd - sziikségleteinek megfelelden - lakasan,
lakokdrnyezetében valo 6nallé életvitelének fenntartasa. A jol miikddd hazi gondozas teremtheti meg a
lak6helyen, sajat lakason vald szocidlis elldtds lehetd leghosszabb ideig torténd fenntartiasanak
feltételeit.

Kotelezo tartalmi elemek:

A hazi segitségnyijtas

a) a személyi gondozas keretében gondozas és haztartasi segitségnyujtas,
b) szocialis segités keretében haztartasi segitségnyijtas

szolgaltatasi elemet biztosit.

Gondozas: az igénybe vevd bevonasival torténd, tervezésen alapuld, célzott segités mindazon
tevékenységek elvégzésében, amelyeket sajat maga tenne meg, ha erre képes lenne, tovabba olyan
rendszeres vagy hosszabb idejl testli-lelki timogatasa, fejlesztése, amely eldsegiti a koriilményekhez
képest legjobb életmindség elérését, illetve a csaladban, tarsadalmi statuszban valé megtartasat,
visszailleszkedését.

Haztartasi vagy haztartast pétld segitségnytjtas:az igénybe veve segitése mindennapi életvitelében,
személyes kornyezete rendben tartisaban, mindennapi tigyeinek intézésében, valamint a aszemélyes
szitkségleteinek kielégitésére szolgalo lehetdségek és eszkdzok biztositdsa, ha ezt a sajat haztartasaban
vagy annak hidnyaban nem tudja megoldani.

Feladatai:

A hazi segitségnyijtas feladata segitséget nyQjtani az ellatast igénybe vevdének abban, hogy fizikai,
mentalis, szocidlis sziikséglete sajat kornyezetében, életkoranak, élethelyzetének és egészségi
allapotanak megfeleléen, meglévd képességeinek fenntartisaval, felhasznalasaval, fejlesztésével
biztositott legyen. A hazi segitségnyujtas konkrét feladata, hogy a kliens meglévd fizikai, mentalis és
egészségiigyi allapotat megoérizze ill. megerdsitse, segitséget nytjtson a prevenciohoz.

A szolgalat feladatai ellatdsa soran segitséget nyujt ahhoz, hogy az ellatast igénybe vevo fizikai,
mentalis, szocialis sziikséglete:

e sajat kornyezetében,

o életkoranak, élethelyzetének és egészségi allapotanak megfeleléen,



¢ meglévd képességeinek fenntartasaval, felhasznalasaval, fejlesztésével biztositott legyen.

A hazi segitségnyjtas keretébe tartozé gondozasi tevékenység kiilondsen

o azellatast igénybe vevovel segitd kapcsolat kialakitasa és fenntartasa,

e azorvos elbirasa szerinti alapvet6 gondozasi, apolasi feladatok ellatasa,

o kozremiikidés a személyi és lakokdrnyezeti higiéné megtartasaban,

o kozremiikodés az ellatast igénybe vevd haztartasanak vitelében,

e segitségnyujtas az ellatast igénybe vevonek a kdrnyezetével vald kapcesolattartasaban,

s segitségnyijtas az ellatast igénybe vevét érintd veszélyhelyzet kialakulasanak megelézésében,
a kialakult veszélyhelyzet elharitasaban,

o részvétel az egyéni és csoportos szabadidds, foglalkoztatd és rehabilitacids programok
szervezésében,

o az ellatast igénybe vevd segitése a szamukra sziikséges szocialis ellatdsokhoz vald
hozzajutasban,

o azeldgondozast végzo személlyel vald egyiittmiikodés,
s sziikség esetén a bentlakasos szocialis intézménybe torténd beksltozés segitése.

e a hazi segitségnyljtd szolgalat egyiittmikodik az egészségiigyi és szocialis alap- és
szakellatast nydjto intézményekkel. ’

Zalatarnok kozségben az Osszlakossag 20 %-a, Szentkozmadombja kozségben 65 %-a id6skori.
Tekintettel arra, hogy a telepiilésen a munkalehet6ség korlatozott, nagyaranyu a fiatalabb korosztaly
elvandorlasa, els6sorban Zalaegerszeg varos, illetve kdrnyékére torténd betelepiilés, igy a
szolgaltatassal érintett lakosok tobbségével gondozasra koteles és képes hozzatartozé nem ¢l egy
héaztartasban. A telepiiléseken intenziv el6regedési folyamat zajlik, tovabba folyamatosan né az
egyszemélyes haztartdsok szdma. Ezek alapjan arra kell felkésziilniink, hogy a hazi segitségnytjtasban
folyamatosan készek legyiink a jogos sziikségletek kielégitésére.

A potencialis ellatotti kor jovedelmi viszonyai alapjan egy allamilag finanszirozott, dnkormanyzati
fenntartast rendszer normativaval nem finanszirozott tobbletkoltségét tudja vallalni, ugyanakkor piaci
szolgaltatas igénybevételére nem képes.

A szolgaltatds nyujtasaval az iddskoruak ellatasi kore boviil a tanyagondnoki szolgalat altal eddig
biztositott ellatasok mellett.

II. Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja:

A szolgaltatas egyiittmiikodik a kornyezé telepiilések Onkormanyzataival, a telepiilésen mikodd
szocidlis szolgaltatdsokkal, egészségiigyi alap- és szakellatdst nyudjté intézményekkel, civil
szervezetekkel. A kapcsolattartds és egylittmiikodés az adott eset fiiggvényében személyesen,
telefonon, levélben, e-mailben torténik.

A szolgaltatast igénybevevok héziorvossal, szocialis gondozdval, tanyagondnokkal, kdrjegyz6ségi
hivatal illetékes iigyintézojével mikédnek egyiitt.
Ennek modjai: - személyes kapcsolattartas, rendelési és tigyfélfogadasi idoben,
- irasban és szdban tanyagondnokon keresztiil,
- {rasban és szdban szocidlis gondozon keresztiil,
- korjegyzdségi illetékes ligyintézdvel annak kdrnyezettanulmanya estén
személyesen.



I, Ellatandé célcsoport megnevezése:

Az ellatottak kore azon személyek, akik legfeljebb napi 4 6ras gondozasi sziikséglettel rendelkeznek,
valamint

akik otthonukban 6nmaguk ellatasara sajat er6bol nem képesek,
¢ hozzatartozoik roluk gondoskodni nem vagy csak részben képesek;

o akik éllapotukbdl adéddéan az 6nalld életvitellel kapcsolatos feladataik ellatasaban segitséget
igényelnek, de egyébként Snmaguk ellatasara képesek,

e azokrol az egészségi allapotuk miatt raszorul6 személyek, akik ezt az ellatasi format igénylik,

o azok a személyek, akik a rehabiliticiot kovetden a sajat lakokodrnyezetiikbe torténd
visszailleszkedés céljabol tamogatast igényelnek 6nallé életvitelitk fenntartasahoz.

Zalatarnok Szentkozmadombja
Népességszam 600 72
65 év felettiek férfi 46 6
) nb 81 14
Osszesen 127 20
Az ellatottak szama jelenleg:
6 3
Ebbol:
férfi 2 0
nd 4 3
egyediilallo 9 3
65 év feletti 6 3

Jovedelmi viszonyok alapjan a legalacsonyabb egy fore jutd jovedelem Osszege 48.000,-Ft,
legmagasabb egy fore jut6 jovedelem 6sszege 115.000,-Ft.

Az ellatottak jovedelemkategoriai: Zalatarnok Szentkozmadombja
- 45.000 - 60.000,-Ft egy fore esd jovedelem: 1 1

- 61.000 — 80.000,-Ft egy fore es6 jovedelem: 2 2

- 81.000,-Ft feletti egy fore es6 jovedelem: 3 0

IV. Feladatellitds szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatasok formai, Kkore,
rendszeressége

A feladatot Zalatarnok kozség kizalkalmazottak fogalkoztatisaval latja el, Szentkozmadombja kozség
részére feladatellatdsi szerz8déssel. A hazi segitségnyijtas keretében a gondozasi szikségletnek
megfeleld iddtartamban, a sziikségletnek megfeleld feladatok ellatasa biztositott.



A szolgaltatas folyamatosan, minden hétkdznap, pihend és tinnepnapok kivételével biztositott hétfo-
csiitorok 7.30 — 16.00, pénteken 7.30.-13.30 ordig.

Biztositott szolgaltatasok jellemzéen:

- élelmiszervasarlas,

- gyogyszerkivaltas,

- takaritas,

- alap dpolasi sziikséglet elvégzése, pl. kitszercsere, injekcid beadasa, vérnyomasmérés stb.,
- szakorvosi ellatasra kisérés,

- étkeztetés hazhoz szallitasa,

- tiizelbanyag biztositasa,

- hivatali, postai ligyek, egyéb szolgaltatisok igénybevételével kapcsolatos tigyek intézése.

A hazi segitségnyujtast szocialis gondozo végzi.
V. Az ellatas igénybevételének modja

A hazi segitségnyljtas az Snkormanyzatok helyi rendeletében szabalyozott médon torténik ugy, hogy
az ellatas irant az erre rendszeresitett nyomtatvanyon — szobeli kérelem esetén ennek korjegyz8ségen
torténé egyidejli kitoltésével - a sziikséges jovedelemigazolasok csatolasaval a Hivatalnal lehet
kérelmet benyujtani. A Hivatal illetékes iligyintéz6je a kérelmet dontésre eldkésziti. A gondozasi
sziikséglet alapjan a kérelemrdl a polgarmester dont.

VI. Szolgaltatasrol sz6lé tajékoztatas helyi modja
Kifliggesztéssel a Hivatal hirdet6tablajan, valamint a telepiiléseken elhelyezett hirdetdtablakon.

Szocialis gondozoén, tanyagondnokon keresztiil irasban vagy szoban kozvetleniil az ellatast igénybe
vevl tajékoztatasa. I —

Zalatarnok, 2018. jinius 8.

Zaradék: A szakmai programot Zalatarnok Kozség KépviselStestirlcte. 2720180 (eeneen )
hatarozataval elfogadta.

Dr. Szekér Katalin
kirendeltség-vezetd



Elbzetes hatasvizsgalat
a jogalkotasré] sz616 2010. évi CXXX. térvény 17.§ (1) bekezdése alapjan

A rendelet-tervezet cime:
..../2018. (VIIL .....) onkorményzati rendelet a kdzosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl &s

ezek elmulasztasanak jogkovetkezményeirl szolo — 8/2016. (VIIL 19.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol.

Tarsadalmi-gazdasagi hatasa:
Kozosségi egylittélés feltételeinek biztositasa.

Koltségvetési hatasa: Koltségvetési hatds nem mutathat6 ki, mivel nem tartalmaz felesleges
adminisztrativ el6irasokat.

Kornyezeti, egészségi kovetkezményei: Nincs.

Adminisztrativ terheket befolyasolé hatdsa: Olyan elbirdsokat tartalmaz, amelyek
feltétleniil sziikségesek.

Egyéb hatasa: Nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége: A modosult magasabb szintii jogszabalyokkal
az Osszhang igy biztosithatd.

A rendelet megalkotisa elmaradésa esetén varhaté kovetkezmények: Nincs.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

- személyi: nincs

- szervezeti: nincs
- targyi: nincs

- pénziigyi: nincs



Indokolas

.12018. (.....) onkormanyzati rendelet a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és ezek
elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl szolo 8/2016. (VIIL 19.) énkormanyzati rendelete
modositasardl.

A k021gazgatas1 hatosagi eljarast szabdlyoz6 jogszabaly (Ket.) hatalyon kiviil helyezésre
keriilt az 0j 4ltalanos kozigazgatasi rendtartdsra vonatkozo (Ark.) torvény bevezetéséves, ez
indokolta a rendeletben meghatarozott eljardsi szabalyokra vonatkozé rendelkezések
modositasat.

A jogszabaly-tervezet az éurépai unids jogbdl eredd kitelezettség 6sszhangban van.
A jogszabaly-tervezettel kapcsolatban egyeztetési kitelezettség nincs.



Zalatarnok kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ...... 12018. (cevenee. )
onkormanyzati rendelete a kozdsségi egyiittélés alapvetd szabdlyairol és ezek
elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl sz6l6 8/2016. (VIIL. 19.) 6nkormanyzati
rendelete médositasarél

Zalatarmok  kozség  Onkorményzata Képvisel§-testilete a  Magyarorszdg  helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Motv.) 143. § (4)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairol
és ezek elmulasztdsanak jogkovetkezményeirdl szolé 8/2016. (VIIL. 19.) onkorményzati
rendelete modositasardl (tovabbiakban: R.) az alabbi rendeletet alkotja:

1. §

Az R. 4. §-a helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.8 (1) A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak megszegése miatt indult eljardsokban
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 torvény (tovabbiakban: Ker.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.”

2.§

4. § (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4. § (5) Kozigazgatasi birsag kiszabdasa helyett felhivas is alkalmazhatd, amennyiben attol
eredmény varhatd.”

3. §

A rendelet kihirdetését kévetd napon 1ép hatalyba, és az az kovetd napon hatalyat veszti.

Gombos Csaba Csaszar Laszl6
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetésének napja: 2018. julius ......

Dr. Szekér Katalin
kirendeltség-vezetd



